Handleiding E-mailadres activeren op Office 365 Schooljaar 2013-2014

E-mailadres activeren op Office 365

Open een Internet Browser en surf naar de volgende webpagina

http://onderwijs.gent.be/schoolbord

Het onderstaande scherm opent in de Internet browser:

Log hier in met je gegevens:

e Login = voornaam.familienaam@onderwijs.gent.be

(Indien je een roepnaam hebt in WISA, neem dan de roepnaam in plaats van de voornaam)
e Wachtwoord = Onderwijs123!

LET OP: zoals je in bovenstaande afbeelding kan zien, is het mogelijk een vinkje te zetten bij
“Aangemeld blijven”, doe dit nooit als de computer die je gebruikt niet je eigen toestel is. Indien
je wel inlogt op een eigen toestel, is het veilig en gebruiksvriendelijk om dit wel aan te vinken. Je
zal dan de volgende keer niet weer je e-mailadres en wachtwoord moeten opgeven.
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Bij de eerste login wijzig je je wachtwoord.

Wijzig je wachtwoord en druk op ‘opslaan’ om verder te gaan.

Vervolgens pas je je instellingen aan, doe dit zoals hieronder in de afbeelding weergegeven.
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Terug ‘Opslaan’ om verder te gaan

Je komt nu op het ‘schoolbord’ (Portaal IVA Stedelijk Onderwijs Gent) terecht. Van hier uit kan je
outlook openen via de bovenste Office 365 balk, of via het icoon op de schoolbord-pagina.

OPGELET: sommige onderdelen (bvb. skydrive) zijn nog niet meteen beschikbaar (zie afbeelding
hieronder). Het duurt een tijd voor dat Office 365 alles juist geconfigureerd heeft. Na een uur zouden
deze onderdelen ook beschikbaar moeten zijn.

Proficiat, je account is nu actief. Voortaan kan je het schoolbord en je outlook webmail steeds
bereiken door te surfen naar http://onderwijs.gent.be/schoolbord en in te loggen met je e-mailadres
en je wachtwoord.

Bij het problemen en vragen over het gebruik van de mailomgeving kan je terecht bij jouw ICT-
Coordinator.

Veel succes en welkom!
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